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EXCMO. CONCELLO DE

E

VIVEIRO Concello de Viveiro

SOLICITUDE DE ESPAZOS E PRESTAMO DE MATERIAL

PERSOA SOLICITANTE

EN REPRESENTACION DE (Cubrir soamente no caso de actuar en representaciéon dunha asociacién ou
calquera outra entidade):

Domicilio: [ |

NOTA: NO CASO DE ACTUAR EN REPRESENTACION DEBERA XUNTARSE DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA
REPRESENTACION (Autorizacién, apoderamento, nomeamento de representante ou membro da asociacién ou entidade, acta
ou acordo de nomeamento, etc.)

CUBRIRASE O APARTADO A OU B EN FUNCION DAS NECESIDADES DA SOLICITUDE:

A) ESPAZOS
Data de inicio da Data de finalizacion Hora de Hora de
ESPAZO L. L. L s
solicitude uso da solicitude uso inicio finalizacion

SALA MULTIUSOS CONCELLO I | |

[ [ |
SALA DO CONSERVATORIO | | ||—) ]
SALA DA BIBLIOTECA MUNICIPAL [ [ |11 |
CENTRO SOCIAL DE | || [ [ | [ I
OUTRO:] | 1] [ ] [ 1 |

ACTIVIDADE PARA A QUE SE SOLICITAO |
ESPAZO

NOTA: Ver inventario de material co que conta cada unha das salas. No caso de precisar para a actividade mais
material do que conta a sala debera cubrirse o seguinte apartado:

B) MATERIAIS
TIPO DE MATERIAL UNIDADES | UNIDADES TIPO DE MATERIAL UNIDADES UNIDADES
SOLICITADO MAXIMAS | SOLICITADAS SOLICITADO MAXIMAS SOLICITADAS
CADEIRAS 300 —1 TARIMAS 250*125*42 5 —
TABOLEIROS 50 [— TARIMAS 180*113*23 5 —
TABOLEIROS LACADOS 6 1 PROXECTOR 1 [
VALOS 50 1 PANTALLA 1 —1
EQUIPO DE MEGAFONIA
PORTATIL ! [—
OUTRO MATERIAL (INDIQUE MATERIAL A SOLICITAR) UNIDADES SOLICITADAS

DATA PARA A QUE SE SOLICITA O MATERIAL

ACTIVIDADE PARA A QUE SE SOLICITA O MATERIAL

COA PRESENTACION DESTA SOLICITUDE ACEPTANSE AS CONDICIONS QUE SE RECOLLEN NA PRESENTE INSTANCIA

A persoa solicitante

Asdo.. e ..

Concello de Viveiro
Plaza Mayor, 1, Viveiro. 27850 (Lugo). Tfno. 982560128. Fax: 982561147
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EXCMO. CONCELLO DE
E

VIVEIRO Concello de Viveiro

INVENTARIO DE MATERIAL EXISTENTES NOS ESPAZOS A CEDER
SALA MULTIUSOS DO CONCELLO

Mesa presidencial

8 Taboleiros

16 Cabaletes

50 cadeiras plastico

Pantalla para proxeccions instalada
Proxector instalado

Biombos

A sala atoparase diafana, co material sen montar (a excepcion da mesa presidencial), sendo responsabilidade do
solicitante a sua montaxe e posterior desmontaxe, debendo quedar diafana novamente unha vez realizado o evento ou
actividade.

SALA DO CONSERVATORIO

50 Cadeiras de madeira
5 pupitres

Sera responsabilidade do solicitante a sia montaxe e posterior desmontaxe, debendo quedar a sala como estaba no
estado inicial unha vez realizado o evento ou actividade.

SALA DA BIBLIOTECA MUNICIPAL

1 Mesa
30 Cadeiras de plastico

Sera responsabilidade do solicitante a sia montaxe e posterior desmontaxe, debendo quedar a sala como estaba no
estado inicial unha vez realizado o evento ou actividade.

CENTROS SOCIAIS
Todos os centros socias contan con mobiliario que varia en funcidon de cada centro e das actividades que se realizan.

Sera responsabilidade do solicitante a sia montaxe e posterior desmontaxe, debendo quedar a sala como estaba no
estado inicial unha vez realizado o evento ou actividade.

Concello de Viveiro
Plaza Mayor, 1, Viveiro. 27850 (Lugo). Tfno. 982560128. Fax: 982561147
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EXCMO. CONCELLO DE

Concello de Viveiro

CONDICIONANTES DA CESION DE USO

1.- Réxime da cesion de uso

e Réxime de uso do ben: Uso comun especial normal.

e Réxime econdmico: A autorizacion sera gratuita.

e Garantia: Non se esixe.

e Asuncion da responsabilidade derivada da ocupacion e conservacion dos bens: Sera responsable dos danos e
desperfectos ocasionados no ben, debendo entregalo no estado en que se recibe.

e Revogacién unilateral: Por razdns de interese publico poderase revogar a autorizacion sen dereito a
indemnizacion.

e Facultades de inspeccion: Resérvase por parte do Concello cedente a facultade de inspeccionar os bens
obxecto de autorizacion, para garantir que 0 mesmo € usado de acordo cos termos da autorizacion.

e Prazo: o que conste na autorizacion.

2.- O Concello non asume ninguna responsabilidade sobre a actividade exercida no espazo obxecto de cesion,
asumindo o solicitante toda responsabilidade na realizacibn do evento ou actividade, e responsabilizandose
expresamente de calquera dano que se produza durante a execucion da mesma, tanto no espazo cedido como a
terceiros. A estes efectos o solicitante debera adoptar as medidas de seguridade necesarias para evitar calquera
tipo de incidente que poida derivarse das caracteristicas propias do evento, asumindo calquera
responsabilidade que poida derivarse da sua realizacion.

3.- A cesion de uso non implica autorizacion para o exercicio da actividade, sendo responsabilidade do solicitante
tramitar, de ser preciso, ante o Departamento de Urbanismo do Concello a correspondente comunicacion previa ou
licenza municipal segundo corresponda.

4.- A cesion de uso tampouco exime da solicitude das preceptivas autorizacions, permisos e/ou taxas que se
deban tramitar, se procede, antes os organismos competentes

5.- O solicitante debera adoptar as medidas de seguridade necesarias para evitar calquera tipo de incidente que
poida derivarse das caracteristicas propias do evento e asumir calquera responsabilidade que poida derivarse
da sua realizacion.

6.- Sera responsabilidade do solicitante calquera desperfecto que se produza no material durante a cesion de
uso, debendo atoparse no mesmo estado no que estaba antes da cesién. De percibirse dano algun no material
antes do inicio do evento ou actividade debera facerse constar polo interesado ao Concello; de non constar
advertencia algunha a este respecto entenderase que o material se atopa en perfecto estado e sera
responsabilidade do solicitante calquera dano ou desperfecto que presente ao remate do evento ou actividade.

7.-NON se realizara cesidn de espazos para actividades ou eventos privados, familiares (aniversario,
celebracion de vodas...)

8.- No caso de que para a mesma data se presenten varias peticions, durante o prazo de presentacion de
solicitudes establecido, referentes ao mesmo espazo, atenderanse por estrito orde de rexistro de entrada.

No suposto de solicitudes de “outros” espazos, atenderase & posibilidade de cesién e, no seu caso, dispofiibilidade do
espazo solicitado.

9.- A autorizacién de cesidon de uso surtira efectos unicamente no momento no que o solicitante conte coas
autorizaciéns que resulten precisas para a realizacion do evento ou actividade, sendo responsabilidade

exclusiva do solicitante a sta solicitude.

10.- As solicitudes de cesions de uso durante a anualidade 2024 deberan presentarse no prazo outorgado polo
Concello ao efecto (o mes de febreiro).

No suposto de terse presentado con anterioridade debera igualmente cubrirse a presente instancia no prazo indicado, a
excepcion, por proximidade de data, de que o evento ou actividade sexa para os vindeiros meses de febreiro e marzo
(suposto no que se tramitara a solicitude que xa se atope presentada, considerandose como presentacion en prazo);
en caso contrario a solicitude sera considerada presentada féra de prazo.

11.- O Concello resolvera ao respecto das solicitudes presentadas no prazo maximo de tres meses a contar dende
o Ultimo dia do mes de febreiro, e, en todo caso, antes da data para a que se solicite a cesion.

12.- Establécese como dia para a recollida de chaves o dia habil inmediatamente anterior ao inicio do evento ou
actividade, no despacho de Secretaria da Alcaldia en horario de 9:00 a 14:00 horas. A entrega realizarase o dia
habil inmediatamente posterior ao remate do evento ou actividade, tamén no despacho de Secretaria da
Alcaldia en horario de 9:00 a 14:00 horas.

A recollida e entrega de chaves realizarase por parte do solicitante, ou, no seu caso, por calquera outra persoa
gue presente copia da notificacién da resolucién autorizando a cesién de uso.

Concello de Viveiro
Plaza Mayor, 1, Viveiro. 27850 (Lugo). Tfno. 982560128. Fax: 982561147



SR

@R

Do s

noASA
e

EXCMO. CONCELLO DE
VIVE.

IVEIRO Concello de Viveiro

TRAMITACION DE SOLICITUDES DE CESION DE PRESTAMO DE MATERIAL QUE SE PRESENTEN FORA DO
PRAZO ESTABLECIDO AO EFECTO

1.- Teran absoluta prioridade as solicitudes presentadas no prazo establecido (febreiro 2024), coa excepcién
revista para as solicitudes que xa se atopen presentadas para eventos ou actividades para o vindeiro mes de
marzo.

En consecuencia, as solicitudes de cesion de uso presentadas féra de prazo Unicamente poderan optar a cesién
no suposto de que para esa data o espazo solicitado se atope dispoiiible, debendo presentarse coa antelaciéon
suficiente para que o Concello poida ditar resoluciéon expresa; en caso contrario non poderan optar a cesiéon de
uso. A estes efectos non se entendera como antelacién suficiente a presentacién con unha antelacién inferior a
duas semanas da data do inicio do evento ou actividade.

Concello de Viveiro
Plaza Mayor, 1, Viveiro. 27850 (Lugo). Tfno. 982560128. Fax: 982561147
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EXCMO. CONCELLO DE

Concello de Viveiro

CONDICIONANTES DO PRESTAMO DE MATERIAL

1.- As solicitudes de préstamo de material durante a anualidade 2024 deberan presentarse no prazo outorgado polo
Concello ao efecto (o mes de febreiro).

No suposto de terse presentado con anterioridade debera igualmente cubrirse a presente instancia no prazo indicado, a
excepcion, por proximidade de data, de que o evento ou actividade sexa paras os vindeiros meses de febreiro e marzo
(suposto no que se tramitara a solicitude que xa se atope presentada, considerandose como presentacion en prazo);
en caso contrario a solicitude sera considerada presentada féra de prazo.

2.- O Concello resolvera ao respecto das solicitudes presentadas no prazo maximo de tres meses a contar dende o
ultimo dia do mes de febreiro, e, en todo caso, antes da data para a que se solicite o préstamo.

3.- O Concello prestara como maximo o numero de unidades establecido neste documento como unidades
maximas.

Non obstante, no caso de que para a mesma data se presenten varias peticions, durante o prazo de presentacion
de solicitudes establecido, referentes ao mesmo tipo de material e entre todas elas se exceda do numero de
unidades maximas, realizarase un reparto equitativo entre os solicitantes. No suposto de que se trate de materiais
nos que polo nimero de unidades maximas non sexa posible atender a todas as peticions atenderanse por estrito
orde de rexistro de entrada.

No suposto de solicitudes de “outro material”, atenderase a posibilidade de préstamo e, no seu caso, dispofibilidade do
material solicitado.

4.- Establécese como dia e hora para a devolucion do material en dependencias municipais no lugar que se
indicara na resolucion, os luns en horario de 8:00 a 10:00 horas e para o préstamo do material igualmente no

lugar que se indique na resolucién os luns de 10:00 a 12:00 horas, co fin de non interromper a actividade e servizo
normal da Administracion.

O material sera recollido o luns inmediatamente anterior a realizacién da actividade para a cal se solicitou, e

entregado o luns inmediatamente posterior. No suposto de que o luns sexa festivo, a recollida ou entrega
realizarase o seguinte dia habil.

No momento da recollida e entrega de material asinarase un documento conxunto polo interesado e persoal
municipal no que conste o material que se retira e se entrega. De percibirse dano algun no material no

momento da recollida nas instalacions municipais debera facerse constar polo interesado no documento a

asinar; de non constar advertencia algunha a este respecto entenderase que o material se atopa en perfecto

estado e sera responsabilidade do solicitante calquera dano ou desperfecto que presente @ sua entrega no
Concello.

5.- Sera responsabilidade do solicitante a custodia do material municipal durante o seu préstamo, asi como a

entrega nas mesmas condicidns nas que se recibiu. Asi mesmo asumira o solicitante a entrega ao Concello do
material sen danos ou desperfectos. O solicitante tamén debera responsabilizarse do bo uso e colocacién do

material prestado asi como dos danos que poidan ocasionarse derivados da sua instalacién.

6.- NON se prestara material municipal para actividades ou eventos privados, familiares (aniversario, vodas..)
7.- NON hai opcién do uso do equipo de son da Sala Multiusos.

8.- NON se prestara suministro de luz e de auga.

9.- A recollida e entrega realizarase por parte do solicitante, ou, no seu caso, por calquera outra persoa que
presente copia da notificaciéon da resolucién autorizando o préstamo do material.

TRAMITACION DE SOLICITUDES DE PRESTAMO DE MATERIAL QUE SE PRESENTEN FORA DO PRAZO
ESTABLECIDO AO EFECTO

1.- Teran absoluta prioridade as solicitudes presentadas no prazo establecido (febreiro 2024), coa excepcién

prevista para as solicitudes que xa se atopen presentadas para eventos ou actividades para o vindeiro mes de
marzo.

En consecuencia, as solicitudes de material presentadas fora de prazo unicamente poderan optar ao préstamo

do material que para esa data se atope dispoiiible, debendo presentarse coa antelacién suficiente para que o

Concello poida ditar resoluciéon expresa; en caso contrario non poderan optar ao préstamo de material. A estes
efectos non se entendera como antelacion suficiente a presentacién con unha antelacion inferior a daas

semanas da data de inicio do evento ou actividade.

Concello de Viveiro
Plaza Mayor, 1, Viveiro. 27850 (Lugo). Tfno. 982560128. Fax: 982561147
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